
 

 

Comunicazione n. 13                 Noceto, 1 settembre 2026 

 

 

A tutti i docenti   

Al personale ATA 

Tutti gli ordini di scuola 

Al DSGA 

Al sito d’Istituto 

 

Oggetto: Sicurezza durante gli eventi sia in ambienti scolastici che in locali extrascolastici. 

Norme di comportamento – Disposizione di servizio 

 

Al fine di garantire le condizioni minime di sicurezza (security) ed incolumità delle persone (safety) durante 

lo svolgimento di feste, spettacoli ed eventi, di seguito, si riportano le principali indicazioni relative alle 

norme di comportamento che devono essere adottate e rispettate, per garantire la sicurezza delle persone 

presenti in caso di emergenza: 

1. L’organizzazione di qualsiasi evento, festa, attività in generale, dovrà essere preventivamente 

concordata con la Dirigenza Scolastica; 

2. All’interno delle aree individuate dovrà essere rispettato l’affollamento massimo; 

3. A ogni evento dovrà essere presente un adeguato numero di addetti alla gestione delle emergenze ed 

evacuazione (il numero e la tipologia di addetti necessari dovrà essere concordato, preventivamente, 

di volta in volta, con il Dirigente Scolastico, in relazione all’affollamento previsto, alla tipologia di 

evento, ai rischi presenti, ecc.). 

4. Nel caso in cui sia necessario l’allestimento di posti a sedere, dovranno essere garantiti idonei spazi di 

passaggio e di esodo  

5. Il personale scolastico, partecipante agli eventi, dovrà essere a conoscenza del piano di emergenza 

del locale utilizzato, prendendo visione dell’ubicazione dei presidi antincendi e delle uscite di sicurezza 

presenti. I docenti, durante le prove, dovranno informare gli alunni in merito all’ubicazione delle vie di 

fuga e, se possibile, effettuare almeno una simulazione di evacuazione.  

6. Il personale scolastico presente all’evento, dovrà controllare che le vie di fuga siano mantenute sempre 

LIBERE e FRUIBILI (tutti gli eventuali impedimenti dovranno essere rimossi). 

7. Prima dell’inizio di un qualsiasi evento il preposto, oppure uno degli addetti appartenenti alle squadre 

di emergenza, dovrà illustrare a tutti i partecipanti i comportamenti da adottare in caso di 

emergenza e l’ubicazione delle vie di fuga presenti (vedi di seguito MESSAGGIO PER IL 

PUBBLICO PRIMA DELL’INIZIO DELL’EVENTO). 



8. Gli addetti alle emergenze, il personale scolastico presente, si disporranno negli ambienti in modo tale 

da guidare, in caso di emergenza, le persone verso le vie di fuga più vicine; per farsi riconoscere 

dovranno indossare i giubbini ad alta visibilità. In caso di emergenza tutti i presenti dovranno seguire 

le indicazioni degli addetti, riconoscibili mediante apposito giubbino ad alta visibilità. 

9. Le persone partecipanti all’evento non dovranno in alcun modo ingombrare le vie di fuga (es. 

carrozzine, passeggini, ecc… dovranno essere disposti in modo tale da non arrecare intralcio al 

passaggio e all’esodo) 

10. Gli adulti (genitori, nonni, ecc..) a cui è affidata la vigilanza di eventuali minori presenti all’evento 

dovranno collaborare con il personale scolastico ed avere sotto controllo i minori a loro affidati, che 

non devono mai essere lasciati soli. 

11. All’interno degli edifici scolastici e nel perimetro delle relative pertinenze vige l’obbligo del rispetto del 

divieto di fumo.  

 

Si sottolinea che la normativa attribuisce al dirigente scolastico l’obbligo della vigilanza e che, di 

conseguenza, LE NORME CONTENUTE NELLA PRESENTE NOTA E RELATIVE AI COMPORTAMENTI 

DA TENERE NELLA GESTIONE DELL’ATTIVITÀ SCOLASTICA HANNO CARATTERE VINCOLANTE.  

 

MESSAGGIO PER IL PUBBLICO PRIMA DELL’INIZIO DELL’EVENTO 

 
Il seguente messaggio deve essere impartito al pubblico, a voce alta, mediante microfono o 
megafono (a seconda del luogo dell’evento e del numero di persone presenti), prima dell’inizio 
di ogni evento, da parte preposto, oppure da un componente delle squadre di emergenza. 
 

MESSAGGIO: 
 

“Al fine di garantire la sicurezza e l’incolumità delle persone, in caso emergenza, si 
chiede a tutti i presenti di prestare attenzione e rispettare le seguenti indicazioni. 
 

 

• Prendete visione delle uscite di emergenza voi più vicine (NOTA: Indicare ed 
illustrare le uscite presenti nel locale oggetto dell’evento) 

• Se rilevate una situazione di emergenza provvedete a segnalarlo 

tempestivamente agli addetti presenti, identificabili mediante giubbini ad alta 
visibilità 

• In caso di evacuazione recatevi verso l’uscita più vicina, mantenendo la calma, e 
seguendo le indicazioni del personale addetto. 

• Le uscite di emergenza ed i percorsi di esodo devono essere mantenuti liberi, è 

vietato sostare o posizionare materiali in corrispondenza degli stessi 
• Si ricorda che è vietato l’utilizzo delle attrezzature antincendio al personale non 

adeguatamente formato. 
• Si ricorda che è vietato fumare all’interno dei locali scolastici e dei cortili della 

scuola” 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof Lorenza Pellegrini) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 3,c.2 D.Lgs n. 39/93 



 

 

    

      

       

 

 

 

 
          

 


