
Allegato n. 8 del Regolamento d’Istituto 

 

REGOLAMENTO DI VIGILANZA 

 
SCUOLA PRIMARIA 

Di seguito si riportano le principali norme per il corretto rispetto della vigilanza nei 

confronti degli alunni. Tali norme sono regolamentate dal CCNL dei docenti, dalla 

Contrattazione Integrativa d’Istituto e dal Regolamento d’Istituto. E’ indispensabile, e 

doveroso, che i docenti rispettino tali norme e le facciano rispettare ai propri studenti. 

Orario delle lezioni Scuola Primaria Noceto “R. Pezzani” (orari entrata/uscita  

differenziati in periodo di emergenza epidemiologica - disposizioni con circolari) 

 I docenti devono essere in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (7,55) al 

suono della prima campanella  

 Alle ore 8,00 tutti gli alunni devono essere in classe per l’inizio delle lezioni 

(suono della seconda campanella). 

 Sul registro di classe devono essere sempre annotati i nomi degli alunni 

aggregati a causa dell’assenza di un docente (sospeso durante la fase di 

emergenza epidemiologica) 

 I docenti devono rispettare con puntualità il cambio dell’ora. 

Chi entra in servizio dopo la prima ora, deve comunque trovarsi a scuola 5 minuti 

prima dell’inizio della lezione. 

 Chi necessita di fotocopie deve prepararle prima delle lezioni, evitando di lasciare 

la classe incustodita. La preparazione dei compiti e delle verifiche fa parte della 

funzione docente. 

 La sorveglianza degli alunni è affidata al docente: i collaboratori lo possono 

sostituire solo per tempi brevi in caso di impellenti necessità. 

 L’uscita delle classi 1^ al mattino avverrà alle ore 12,25. 

 Le classi 1^ presenti a scuola il pomeriggio usciranno alle ore 15,55. 

 Al suono della  prima campanella alle ore 12,25 tutte le  classi faranno  uscire  gli 

alunni che usufruiscono del trasporto scolastico, facendoli accompagnare 

all’uscita dai collaboratori scolastici. 

  Alle 12,30 si esce dall’aula per il termine delle lezioni. Non si sosta nei 

corridoi per molti minuti attendendo il suono della campanella. 

 Gli studenti devono essere accompagnati all’uscita dell’edificio. Fino a quel 

momento il docente dell’ultima ora è responsabile della vigilanza degli alunni. 

 

Orario delle lezioni Scuola Primaria Borghetto “Lidia e Maria Aimi”  

 I docenti devono essere in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (7,45)  

al suono della prima campanella. 

 Alle ore 7,50 tutti gli alunni devono essere in classe per l’inizio delle lezioni 

(suono della seconda campanella). 

 Sul registro di classe devono essere sempre annotati i nomi degli alunni 

aggregati a causa dell’assenza di un docente. 

 I docenti devono rispettare con puntualità il cambio dell’ora. 



Chi entra in servizio dopo la prima ora, deve comunque trovarsi a scuola 5 minuti 

prima dell’inizio della lezione. 

 Chi necessita di fotocopie deve prepararle prima delle lezioni, evitando di lasciare 

la classe incustodita. La preparazione dei compiti e delle verifiche fanno parte 

della funzione docente. 

 La sorveglianza degli alunni è affidata al docente  e  i  collaboratori  lo possono 

sostituire solo per tempi brevi in caso di particolari necessità. 

  Alle 12,50 si esce dall’aula per il termine delle lezioni. Non si sosta nei 

corridoi per molti minuti attendendo il suono della campanella. 

 Gli studenti devono essere accompagnati all’uscita dell’edificio. Fino a quel 

momento il docente dell’ultima ora è responsabile della vigilanza degli alunni. 

Intervallo e spostamenti all’interno dell’edificio  

 Le classi trascorrono l’intervallo nel corridoio della propria aula o all’aperto, sotto 

la sorveglianza dell’insegnante. Nel caso in cui l’orario della ricreazione si 

prolunghi oltre il suono della campanella, il docente avrà cura di non creare 

disturbo alle classi impegnate nelle attività. 

 Gli spostamenti degli alunni verso le aule speciali si svolgono in silenzio ed in modo 

ordinato avendo cura di chiudere la porta della propria aula. 

 Gli alunni restano all’interno della propria aula durante il cambio dell’ora, 

mantenendo un comportamento corretto. 

 Le uscite per andare ai servizi durante le lezioni, di norma sono limitate ad un 

alunno per volta. 

 Nessun alunno accede alla sala insegnanti, alle aule speciali, ai laboratori e i 

palestra se non accompagnati da un insegnante o da personale ATA. 

 Nessun alunno deve essere incaricato di recarsi presso il distributore di bevande 

a prendere the o caffè per l’insegnante. 

 I docenti devono vigilare affinché gli alunni sentano la responsabilità di 

mantenere la propria aula e tutto l’ambiente scolastico pulito ed accogliente e non 

arrechino danni a strutture e attrezzature. 

 Tutti devono impegnarsi nella raccolta differenziata dei rifiuti e i docenti devono 

vigilare sugli alunni affinchè ne facciano un uso corretto. 

Viaggi e visite d’istruzione 

 Ogni uscita didattica deve prevedere la presenza di almeno 2 docenti. 

In considerazione del proprio ruolo educativo, ogni docente, inoltre, è tenuto : 

 Conoscere il Regolamento d’Istituto e il PTOF. 

 Prendere visione delle circolari pubblicate sulla bacheca del registro 

elettronico. 

 Non utilizzare il cellulare durante l’attività didattica. 

 Durante l’anno scolastico i docenti sono tenuti a porre attenzione al numero di 

assenze complessive dei propri alunni e segnalare contestualmente i casi in cui le 

stesse risultino eccessive. 

 I docenti sono tenuti a illustrare agli alunni il Regolamento disciplinare, tenendone 

una copia esposta in classe. 



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO (orari entrata/uscita  differenziati in 

periodo di emergenza epidemiologica - disposizioni con circolari) 

Orario delle lezioni 

 I docenti devono essere in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (7,55) al 

suono della prima campanella. 

 Alle ore 8,00 tutti gli alunni devono essere in classe per l’inizio delle lezioni 

(suono della seconda campanella). 

 Sul registro di classe devono essere sempre annotati i nomi degli alunni 

aggregati a causa dell’assenza di un docente. 

 I docenti devono rispettare con puntualità il cambio dell’ora. 

Chi entra in servizio dopo la prima ora, deve comunque trovarsi a scuola 5 minuti 

prima dell’inizio della lezione. 

 Chi necessita di fotocopie deve prepararle prima delle lezioni, evitando di lasciare 

la classe incustodita. La preparazione dei compiti e delle verifiche fanno parte 

della funzione docente. 

  Alle 13,00 si esce dall’aula per il termine delle lezioni. Non si sosta nei 

corridoi per molti minuti attendendo il suono della campanella. 

 Gli studenti devono essere accompagnati all’uscita dell’edificio. Fino a quel 

momento il docente dell’ultima ora è responsabile della vigilanza degli alunni. 

 

Intervallo e spostamenti all’interno dell’edificio  

 Le classi trascorrono l’intervallo esclusivamente nel corridoio antistante l’aula 

(o analogo spazio all’aperto) sotto la sorveglianza dell’insegnante della 3° ora; 

nessun alunno deve allontanarsi dal proprio corridoio. 

 Gli spostamenti degli alunni verso le aule speciali si svolgono in silenzio ed in 

modo ordinato avendo cura di chiudere la porta della propria aula. 

 Gli alunni restano all’interno della propria aula durante il cambio dell’ora, 

mantenendo un comportamento corretto. 

 Al termine delle verifiche gli alunni restano in classe ed attendono la conclusione 

della prova da parte di tutti. 

 Le uscite per andare ai servizi sono limitate ad un alunno per volta e solo in caso 

di effettiva necessità. Lo stesso alunno, di norma, non può uscire più di una volta 

nella stessa ora di lezione, o subito dopo che sia trascorso l’intervallo. 

 Nessun alunno accede alla sala insegnanti, alle aule speciali e ai laboratori se non 

accompagnati da un insegnante o da personale ATA. 

 Nessun alunno deve essere incaricato di recarsi presso il distributore di bevande 

a prendere the o caffè per l’insegnante. 

 Tutti devono impegnarsi nella raccolta differenziata dei rifiuti e i docenti 

devono vigilare sugli alunni affinchè ne facciano un uso corretto. 

 

Viaggi e visite d’istruzione 

 Ogni uscita didattica deve prevedere la presenza di almeno due docenti. 



In considerazione del proprio ruolo educativo, ogni docente, inoltre, è tenuto: 

 

 durante l’anno scolastico i docenti sono tenuti a porre attenzione al numero 

di assenze complessive dei propri alunni e segnalare contestualmente i casi in 

cui le stesse risultino eccessive; 

 a vigilare perchè gli alunni sentano la responsabilità di mantenere la propria 

aula e tutto l’ambiente scolastico pulito ed accogliente e non arrechino danni 

a strutture e attrezzature; 

prendere visione delle circolari pubblicate sulla bacheca del regis 


