
Allegato n. 5 del Regolamento d’Istituto 

 

REGOLAMENTO 
PER L’ORGANIZZAZIONE DELLE VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

(per i docenti)  

 
1 - Finalità 

1.1. Le visite guidate e i viaggi d’istruzione rientrano tra le azioni promosse dalla scuola 

per ampliare ed arricchire le conoscenze, sostenere la motivazione allo studio, 

integrare le metodologie, sostenere i processi di ricerca e l’apprendimento in 

situazione. 

1.2. Il viaggio viene considerato mezzo di istruzione ed educazione e la sua 

organizzazione e gestione si prestano per essere tradotte in un impegno didattico 

capace di coinvolgere i contenuti di diverse discipline e promuovere azioni 

trasversali di approfondimento delle conoscenze e consolidamento delle abilità. 

1.3. L’organizzazione e la gestione delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione sono a 

carico dei docenti incaricati di specifica funzione da parte del Collegio Docenti e 

comportano la compilazione della documentazione, la gestione dei contatti e degli 

accordi, i necessari passaggi amministrativi con le relative autorizzazioni, i processi 

di comunicazione ed informazione e tutto quanto sia necessario per garantirne la 

piena riuscita. 

 

2 – Formulazione delle proposte 

2.1. I Consigli di classe, interclasse e sezione sono invitati a definire e presentare le 

loro richieste, di norma, entro il 30 di ottobre. 

2.2. Solo in casi eccezionali, per motivi contingenti e documentati, saranno ammesse 

deroghe (uscite connesse con la partecipazione a gare sportive, partecipazione a 

concorsi ed eventi culturali). 

2.3. Ogni Consiglio di classe, interclasse, intersezione, riunito in composizione 

allargata, sentite le proposte dei docenti, si farà carico della definizione delle 

mete e dell’acquisizione del parere di compatibilità finanziaria da parte delle 

famiglie. 

2.4. L’organizzazione deve essere curata dal Consiglio di Classe/ sezione che ne 

esplicita anche le motivazioni sul piano educativo e didattico, tenuto conto dei 

criteri generali indicati dal Consiglio di Istituto. 

2.5. Il Consiglio di classe/sezione organizza le uscite e i viaggi, individua gli 

accompagnatori e le riserve. Il responsabile del plesso procede alle necessarie 

modifiche di orario e compila le rispettive tabelle di sostituzione dei colleghi 

impegnati nell’accompagnamento delle classi. 

Il versamento delle quote di partecipazione sul conto della scuola viene effettuato a 

mezzo di apposito bollettino di conto corrente postale. 



3. Criteri generali per l’organizzazione 

3.1. Il consenso scritto di chi esercita la potestà deve essere acquisito dai 

Coordinatori di classe e conservato in segreteria con tutta la documentazione 

relativa all’uscita. 

3.2. Tutti i partecipanti devono essere in possesso di un documento di riconoscimento 

valido e, in caso di uscite all’estero, del documento valido per l’espatrio. 

3.3. Negli abbinamenti delle classi e nella scelta delle mete si deve tener conto delle 

fasce d’età dei partecipanti e della correlazione con la programmazione 

dell’azione didattica. 

3.4. Per i viaggi di istruzione e le visite guidate non collegate ad attività sportiva 

(Gruppo Sportivo) o ai Progetti Nazionali, Europei ed extraeuropei, occorre la 

partecipazione di almeno i 3/4 degli alunni di ciascuna classe. 

3.5. La partecipazione dei genitori è consentita solo in casi di gravi problemi di salute 

dell’alunno (specificatamente documentati). 

3.6. Le uscite potranno essere effettuate entro il 31/05. 

3.7. Nella programmazione dell’uscita o viaggio escludere i prefestivi, i ponti ed il 

sabato. Si potranno effettuare gite anche il sabato e la domenica se tali date 

verranno indicate da enti esterni alla scuola senza possibilità di modificarle 

(delibera n.13 del CDI dell’8/10/2010). 

3.8. In caso di allerta meteo della Protezione Civile nei luoghi dell’itinerario, la scuola 

si vedrà costretta a rinviare il viaggio. L’allerta dovrà essere accertata 24 ore 

prima della partenza. Sarà il responsabile del viaggio, insieme al Dirigente 

Scolastico e ai genitori rappresentanti di classe, a decidere per l’eventuale rinvio 

o annullamento. 

 

4 . Individuazione e scelte delle mete 

4.1. Per la scuola dell’infanzia gli spostamenti dovranno essere contenuti all’interno 

dell’ambito provinciale e l’organizzazione dovrà considerare accuratamente la 

durata del viaggio, la distanza dalla meta e ogni altro elemento utile a garantire la 

sicurezza dei partecipanti. L’uscita potrà avere la durata massima di 1 giornata. 

4.2 Per la scuola primaria gli spostamenti possono avvenire sul territorio nazionale per 

un massimo di 3 giorni all’anno per classe. 

4.3. Per gli alunni della scuola media, gli spostamenti possono avvenire sull’intero 

territorio nazionale e all’estero per un massimo di 5 giorni all’anno per classe, 

eccetto che per effettuare il gemellaggio con la California. 

 

5 – Docenti accompagnatori 

5.1. I docenti accompagnatori saranno individuati tra i docenti della classe o delle 

classi promotrici. La disponibilità dichiarata comporta l’impegno a partecipare, in 

quanto l’indicazione dei nominativi in delibera deve rispecchiare la struttura 

organizzativa predisposta. 

5.2. Il numero minimo degli adulti accompagnatori, nei viaggi e visite d’istruzione, 



dovrà essere pari a due, in un rapporto di un docente per classe (una classe 2 

docenti; due classi 2 docenti). Per i viaggi d’istruzione di più giorni, sia in Italia  

che all’estero, il rapporto sarà di un docente ogni 15 alunni. 

In presenza di alunni disabili si valuterà, caso per caso, se è indispensabile la 

presenza del docente di sostegno tenendo conto della gravità della disabilità. 

5.3. L’incarico di accompagnatore comporta l’obbligo di attenta vigilanza, 

con assunzione della connessa responsabilità ai sensi dell’art. 2047 

del C.C. 

5.4. In tutti i casi in cui sia possibile si consiglia l’avvicendamento dei docenti in 

modo da non impegnare le stesse persone per più di due viaggi e comunque 

per non più di 6 giorni in un anno scolastico (escludendo dal computo la 

partecipazione a progetti d’istituto che prevedano viaggi d’istruzione). 

 

6. Organizzazione 

6.1. L’ufficio di segreteria per ogni proposta di viaggio dovrà acquisire almeno 

cinque preventivi di agenzia o di autonoleggio. 

I documenti da allegare alla proposta di visita guidata o viaggio di istruzione, da 

parte dei docenti, sono i seguenti: 

a) elenco alunni partecipanti 

b) dichiarazione di autorizzazione dei genitori di tutti gli alunni partecipanti 

c) dichiarazione di assunzione di vigilanza presentata da tutti i docenti 

e) fotocopia del verbale della seduta dei consigli di intersezione, interclasse, 

classe in cui è stata proposta la visita o il viaggio. 

 

7. Termini per la presentazione delle proposte 

Le proposte di visite guidate o viaggi di istruzione, corredate del parere dei Consigli  

di classe, interclasse o sezione circa la compatibilità finanziaria, la congruità 

didattica e il rispetto delle norme di sicurezza, dovranno pervenire all’Ufficio di 

Segreteria entro i termini stabiliti al punto 1. 

Per le visite guidate e i viaggi d’istruzione organizzati in conformità con il presente 

regolamento, la prescritta autorizzazione viene rilasciata dal Dirigente Scolastico, 

tutti i casi di deroga saranno sottoposti al parere del Consiglio d’Istituto. 

 

8. Modulistica 

Nell’organizzare il viaggio d’istruzione, i docenti avranno cura di compilare in ogni 

parte la modulistica messa a disposizione dall’ufficio di segreteria. 
 


